ZARZADZENIE Nr 1/2020
DYREKTORA SZKOLY im. TADEUSZA KOSCIUSZKI w Jarczewie
z dnia 26 sierpnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedur ochrony ucznidéw i pracownikow placowki przed Covid-19

Na podstawie § 2 rozporzadzenia MEN z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpiecznych
1 higienicznych warunkéw w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2020 r. poz. 1166 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zwigzku z mozliwo$cig organizacji od 1 wrze$nia 2020 r. nauki w szkole w formie
stacjonarnej w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom przed zakazeniem si¢
Covid-19 wprowadzam procedury bezpieczenstwa, ktore stanowig zalgczniki 1-15 do
zarzadzenia.

§ 2.

Wyznaczam na dzien 26.08.2020r. godz. 10.00 szkolenie pracownikom pedagogicznym
i pracownikom administracyjno-obstugowym z zasad postgpowania zgodnie z procedurami,
o ktorych mowa w §1.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Barbara Szyszkiewicz
Dyrektor



Zatgcznik 1
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoly

Do przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty uprawniony jest wylgcznie rodzic/ opiekun
prawny dziecka lub osoba upowazniona na pismie zgodnie z procedurg RODO.

I. Przyprowadzanie dziecka do szkoly

10.

Do szkoly rodzic przyprowadza wylgcznie dziecko zdrowe, bez objawdw chorobowych
takich jak katar, kaszel, wysypka, goraczka, duszno$ci, bol miesni, brzucha, gtowy,
biegunka.

Uczniowie klas IV — VIII przychodza do szkoty zdrowi.

Dzieci 1 mtodziez przychodza do szkoty w czystych, $wiezych ubraniach. Mtodsze
dzieci przyprowadzane sg przez osoby zdrowe. Ubrania z poprzedniego dnia majg by¢
uprane i zdezynfekowane w domu.

Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do szkoly wysta¢ dziecka, u ktérego w rodzinie
jeden z domownikow przebywa na kwarantannie.

Rodzic przyprowadzajacy dziecko do placowki zachowuje minimalny dystans
spoteczny dwoch metrow.

Rodzic przyprowadzajacy lub odbierajacy dziecko ze szkoly moze wchodzi¢ na teren
placowki jedynie do miejsca wyznaczonego z zachowaniem zasady - jeden rodzic
z dzieckiem 1 w odstgpie 2 metrow od kolejnego rodzica z dzieckiem. Musi posiadaé
rodzic 1 dziecko maseczke zakrywajaca usta i nos oraz rekawiczki jednorazowe.

Rodzic odprowadzajacy oraz dzieci 1 mlodziez przychodza w maseczce ochronnej
zastaniajgcej nos oraz usta. Rodzic zobowigzany jest rowniez do posiadania rekawiczek
jednorazowych.

Rodzic przy wejsciu do szkoly jest zobowigzany skorzyst¢ z ptynu dezynfekcyjnego
znajdujacego si¢ w dozowniku bezdotykowym przy wejsciu gtownym do placowki.

Dziecko do szkoty nie przynosi zadnych zabawek i1 innych przedmiotow wykonanych
z materialow pluszowych lub tkanin.

Uczen do szkoly moze przynies¢ przybory i1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ majg
znajdowac si¢ na tawce szkolnej ucznia. Uczen nie moze wymienia¢ si¢ pomocami
dydaktycznymi i przyborami z innymi kolegami oraz nie moze ich pozyczac.



11.

12.
13.

14.

15.

Dziecku wchodzacemu do budynku szkoty rodzic zdejmuje maseczke i utylizuje
w bezpieczny sposdb zgodnie z Instrukcja prawidlowego nakladania i zdejmowania
maseczki.

Rodzice nie przebywaja na terenie placéwki dtuzej niz istnieje potrzeba.

Uczniowie samodzielnie rozbieraja si¢ w szatni. Dzieciom mlodszym pomaga
pracownik. Zgodnie z zaleceniami GIS przebywanie osob trzecich w
pomieszczeniach placéwki zostanie ograniczone do niezbednego minimum.

Rodzic /prawny opiekun przebywajacy w sytuacji wyjatkowej na terenie szkoty, ma
obowigzek zatozy¢ maseczke na usta i nos oraz zdezynfekowacé rece przed wejsciem.

W sytuacji, gdy pracownik odbierajacy dziecko przyprowadzone do placowki przez
rodzica lub udajace si¢ na konsultacje, zauwazy, ze ma ono objawy chorobowe
sugerujace chorobe zakazng, moze podja¢ decyzj¢ o przyjeciu dziecka do szkoty na
zajecia.

Odbieranie dziecka ze szkoly. Powrot ucznia do domu ze szkoly.

Rodzic odbierajacy dziecko ze szkoly powinien by¢ wyposazony w maseczke
zastaniajaca nos i usta oraz rekawiczki. Przed wejsciem do wyznaczonego obszaru,
powinien uzy¢ ptynu dezynfekujacego.

Rodzic zglasza odbidr dziecka portierowi szkoty 1 oczekuje na przyprowadzenie go
przez pracownika placowki na zewnatrz szkoly, lub do wyznaczonego miejsca,
zachowujac dystans spoteczny i1 ograniczajac do minimum kontakty z innymi rodzicami
oczekujacymi na odbior dziecka.

Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty przygotowuje dziecko do wyjscia
1 odprowadza je do rodzica/ prawnego opiekuna. Dziecko bezposrednio przed
opuszczeniem sali myje rece.

Dzieci przebywajace na placu zabaw lub na boisku szkolnym, przyprowadza do
oczekujacych rodzicoOw nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty.

Niezbedne informacje dotyczace dziecka moze przekazaé rodzicowi upowazniony
pracownik placowki.

Rodzic niezwlocznie po przejeciu opieki nad dzieckiem, naklada mu zgodnie
z instrukcjg maseczke, zastaniajaca nos i usta.

Wszelkie informacje na temat dziecka rodzic moze uzyska¢ bezposrednio od
nauczyciela, przez kontakt mailowy lub telefoniczny z nauczycielem.

Uczen klasy IV — VIII, po zakonczonych zajgciach, udaje si¢ do szatni i do wyjscia
glownego w celu opuszczenia szkoty. Niezwtocznie przed wyjsciem z budynku naktada
maseczke na nos i usta.



10.

11.

Zalgcznik 2
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020.

Procedura pobytu i zabawy w sali dydaktycznej i Swietlicy szkolnej

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel / wychowawca $wietlicy lub specjalista prowadzacy
zajecia wietrzy sale, w ktorej beda przebywali uczniowie. Sale nalezy wietrzy¢ w ciggu dnia
w godzinnych odstepach czasowych.

Jedna grupa uczniow/ wychowankéw powinna przebywaé w wyznaczone] statej sali
lekcyjne;.

Grupa moze liczy¢ nie wigcej niz 25 uczniow.

Nalezy zwraca¢ uwage ucznidow na regularne mycie rgk woda z mydtem, szczegélnie po
wejsSciu do sali, przed jedzeniem, po skonczonej toalecie i po powrocie ze §wiezego
powietrza.

Wykorzystywane podczas zaje¢ organizowanych w szkole przez ucznia przybory szkolne,
pomoce dydaktyczne, materialy piSmiennicze, nie moga by¢ przekazane do korzystania
przez innego ucznia przed zdezynfekowaniem ich srodkami dezynfekcyjnymi. Sprzety
1 przybory sportowe wykorzystywane podczas zaje¢ ruchowych nalezy doktadnie czysci¢
1 dezynfekowaé¢ po zakonczonych zajeciach. Czynnosci dezynfekcyjnych dokonuje
pracownik obstugi szkoty.

Nauczyciel nie moze pozostawic¢ uczniéw bez opieki. W sytuacjach wyjatkowych nauczyciel
ma obowigzek zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecno$ci przez innego
nauczyciela lub pomoc nauczyciela/wozna.

Nauczyciel podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi
kontrolowane poczucie swobody ucznidow, zachowujac rezim sanitarny.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie
sa w stanie same ich rozwigzac.

Uwaga nauczyciela jest skupiona wytacznie na powierzonych jego opiece dzieciach.

Podczas wychodzenia grupy wychowankow z sali, nauczyciel zobowigzany jest do
polecenia dzieciom ustawienia si¢ jeden za drugim z zapewnieniem minimum 1,5 metra
odleglosci od innych oséb, przelicza je. Nauczyciel zobowiazany jest do egzekwowania od
dzieci spokojnego wychodzenia z sali i z budynku szkoly, z zachowaniem obowigzujacych
zasad dystansu spolecznego.

Opiekunowie przebywajacy w jednej Sali powinni zachowac¢ dystans spoteczny migdzy sobg
w kazdej przestrzeni podmiotu, wynoszacy min.1,5m.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Uczniowie klas mtodszych bawig si¢ 1 pracujg w wyznaczonych strefach oraz przy stolikach
w statych miejscach.

Zabawki /pomoce uzywane przez ucznia w $wietlicy szkolnej sa odkladane do pudetka
1 dezynfekowane po dniu pobytu dziecka w szkole.

Uczniowie klas IV — VIII korzystajacy z wlasnych pomocy i przyboréw szkolnych nie
wymieniajg si¢ nimi miedzy sobg. W czasie zaje¢ odktadaja je na swoja tawke szkolng lub
do plecaka.

Po zakonczonych lekcjach uczen pomoce i przybory szkolne zabiera do domu. Rodzice
dziecka sg zobowigzani do wyczyszczenia i zdezynfekowania uzywanych w szkole pomocy.
Uczen do szkoty przynosi czyste i zdezynfekowane przybory i pomoce szkolne potrzebne
mu do zajec¢ 1 konsultacji.

Nauczyciele oraz pracownicy nie moga wykonywac¢ zadnych zabiegéw medycznych ani
podawac lekarstw.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych COVID-19 (np. goraczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) nalezy odizolowa¢ je w odrgbnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 metrow odlegtosci
od innych 0s6b 1 niezwlocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekundéw w celu pilnego odebrania
dziecka ze szkoty.

Pracownicy obstugi szkoty maja obowigzek przechowywac narzedzia pracy 1 S$rodki
czystosci do dezynfekcji w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio
zabezpieczonych przed dostepem dzieci.



10.

11.

12.

13.

Zatgcznik 3
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura wyjscia i korzystania grupy uczniéw z placu zabaw i boiska szkolnego

Szkota w okresie COVID — 19 nie organizuje wyjs$¢ poza ogrodzony teren szkoty.

Dzieci/ wychowankowie uczestniczacy w zajeciach prowadzonych przez nauczycieli,
beda korzystaja z placu zabaw i boisk szkolnych, przy zachowaniu zmianowosci grup i
dystansu spotecznego.

Nauczyciele bezwzglednie przestrzegaja ustalonego harmonogramu wyj$¢ do ogrodu,
ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Dzieci do ogrodu wychodzg ustawiajac si¢ w rzgdzie - jedno za drugim (warto
wykorzysta¢ w tym celu waz spacerowy lub skakanki), zachowujac migdzy sobg odstep
/bez podawania sobie r¢ki w parach/. Kolumne prowadzi nauczyciel, na koncu idzie
pomoc nauczyciela badz wozna.

Opiekunowie podczas pobytu na ogrodzie zachowuja mi¢dzy soba dystans spoleczny
wynoszacy min. 1,5 m.

Pomoc nauczyciela przebywa z nauczycielem i1 grupa przez caly czas pobytu
w ogrodzie.

Podczas przebywania dzieci na placu zabaw furtka wej§ciowa pozostaje zamknigta.

Kazdorazowo, przed rozpoczeciem zabaw, nauczyciel przypomina dzieciom zasady
bezpiecznego i higienicznego korzystania z przyrzadow i zabawek, w tym koniecznos$ci
zachowania odlegtosci migdzy soba podczas zabaw, unikaniu dotykania r¢kami oczu,
nosa i ust.

Jedna grupa dzieci przebywa na placu zabaw w §cisle wyznaczonym miejscu.

Po kazdorazowym uzyciu zabawek i przyboréw, np. wiaderka i topatki, pitki, skakanki,
obrecze wyznaczona osoba dokladnie czysci je lub zdezynfekuje, a dopiero potem
przekazuje do uzytku innemu dziecku.

Po zdezynfekowaniu zabawki nalezy odczekaé¢ pewien czas, aby zapach substancji
dezynfekujacej ulotnit si¢ i dopiero wtedy podac ja kolejnemu dziecku.

Po wyjsciu dzieci z ogrodu wozna podejmuje prace porzadkowe poprzez m.in.
oczyszczenie, z uzyciem detergentu, powierzchni dotykowych sprz¢tow ogrodowych
np.. poreczy, uchwytow | powierzchni plaskich, np. zjezdzalni, a takze
zdezynfekowanie uzywanych przez dzieci przyborow sportowych.

Po powrocie z zaje¢ na $wiezym powietrzu, po wejsciu do szkoty, pracownicy
bezwzglednie myja doktadnie rgce 1 odkazaja je ptynem do dezynfekcji rgk wg
zamieszczonej instrukcji. Zwracajg rowniez uwage, aby dzieci umyly rece zgodnie



z instrukcja umieszczong W szkole w widocznym miejscu.

Zalacznik nr 1 do Procedury korzystania z placu zabaw w rezimie sanitarnym

Szkola Podstawowa im. T. Kosciuszki w Jarczewie

HARMONOGRAM WYJSC NA OGROD SZKOLNY

GRUPA GODZINY WYJSC
KL. I, I 9.40-10.25
DEZYNFEKCJA
KL. I 10.40-11.25
DEZYNFEKCJA
OP, PP 11.40- 12.40

DEZYNFEKCJA







Zalgcznik 4
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura zglaszania i reagowania na incydenty w grupie oraz stosowanie
zabezpieczen w trakcie wymaganych zabiegow higienicznych

. W razie wystgpienia koniecznosci przeprowadzenia zabiegoéw higienicznych
u ucznia nauczyciel zglasza ten fakt pomocy nauczyciela.

. Zabiegi higieniczne bedg przeprowadzane w jednym miejscu wyznaczonym przez
dyrektora placoéwki. Po zabiegach pomieszczenie jest poddawane ponownej

dezynfekcji.

. W miejscu przeprowadzanego zabiegu higienicznego moga znajdowac si¢ wylacznie
dwie osoby, czyli dziecko i drugi nauczyciel.

. W czasie przeprowadzania zabiegow higienicznych u dziecka personel powinien by¢
ubrany w indywidualne $rodki ochrony osobistej, czyli rgkawiczki jednorazowe,
maseczke zakrywajacg usta i nos, oraz fartuch z dlugim rekawem.

. Ubranie dziecka nalezy zabezpieczy¢ wktadajac do jednorazowego foliowego woreczka
1 odtozy¢ w bezpieczne, wyznaczone do tego celu miejsce. Ubranie nalezy zwrocié
rodzicowi dziecka, podczas odbioru dziecka z przedszkola.

. Po przeprowadzeniu zabiegéw higienicznych personel jest zobowigzany do zmiany
srodkoéw ochrony ($ciagnigte srodki ochrony nalezy zabezpieczy¢ 1 wyrzuci¢ do kosza
specjalnie do tego przeznaczonego), umycia rgk wedlug instrukcji wywieszonych
w toaletach, pod ciepta biezaca woda przy uzyciu mydta dezynfekujacego i wytrze¢
w jednorazowy recznik papierowy oraz nalozenie nowych rekawiczek jednorazowych
i maseczki na nos i usta.



Zalgcznik 5
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazeniem wirusem
Covid-19

1. Nauczyciel, ktory zaobserwowat u ucznia jeden z objawow (goraczka, kaszel, dusznosc)
niezwlocznie naktada strdj ochronny (maska jednorazowa z filtrem FFP2/FFP3,
rekawiczki jednorazowe, przyltbica, fartuch).

2. Nauczyciel przekazuje uczniowi instrukcje, ze ma przebywaé w wyznaczonym miejscu
(najlepiej przodem do $ciany/okna), zalozy¢ maske jednorazowa, przytbice,
zdezynfekowac rece, nalozy¢ jednorazowe rekawiczki.

3. Nauczyciel kontaktuje si¢ z Dyrektorem, ktory niezwlocznie wyznacza osobe, ktéra
w stroju ochronnym zajmie si¢ uczniem do przyjazdu rodzicow.

4. Dyrektor powiadamia rodzicéw, nakazuje niezwlocznie odebra¢ dziecko
ze szkoty, zaleca kontakt z lekarzem i Stacja SANEPID.

5. Nauczyciel przekazuje zdrowym dzieciom instrukcjg, aby nie zblizaty si¢ do chorego
dziecka, zatozyly maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

6. Nauczyciel otwiera okno.

7. Nauczyciel przekazuje dziecko wyznaczonej osobie (podaje imi¢, nazwisko,
obserwowane objawy).

8. Dziecko prowadzone jest do izolatorium, gdzie wraz z osoba dorosta wyznaczong przez
dyrektora czeka na rodzicow.

9. Nauczyciel doktadnie myje rgce, instruuje dzieci, aby umyly re¢ce, zdezynfekowaty,
prawidtowo zdjety stroj ochronny; dezynfekuje rece, zdejmuje stroj ochronny.

10.Uczniowie wraz z nauczycielem opuszczaja salg, ktéra jest dezynfekowana
1 doktadnie wietrzona.

11.Dziecko z objawami (kaszel, dusznos¢, gorgczka) przekazywane jest rodzicom zgodnie
z procedura odbioru dzieci ze szkoty.

12.Do szkoty nie sg przyjmowani uczniowie, ktérzy wykazuja objawy w momencie
przyjscia, jak rowniez te, ktore podlegaja jednemu z kryteriow epidemiologicznych.

13.Rodzic ma obowigzek poinformowaé niezwlocznie Dyrektora placowki
o potwierdzonym zakazeniu wirusem Covid —19.



Zatgcznik 6
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazeniem wirusem
Covid-19 u pracownika

. Pracownik, ktéry zaobserwowat u siebie jeden z objawow (goraczka, kaszel, dusznosc¢)
niezwlocznie naklada strdj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki jednorazowe,
przylbica, fartuch).

. Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza si¢ do innych osob.

. Pracownik kontaktuje si¢ z dyrektorem, ktory niezwlocznie wyznacza osobg, ktora
przejmie obowigzki pracownika.

. Jesli pracownik przebywat w sali z dzie¢mi to podaje zdrowym dzieciom instrukcje,
aby nie zblizaly si¢, zatozyly maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

. Otwiera okno.

. Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowiazki pracownika z objawami
(kaszel, duszno$¢, goraczka).

. Jesli pracownik z objawami przebywal w sali z dzieémi to dzieci wraz z osobg
wyznaczong przez dyrektora myja doktadnie rece dezynfekuja, zdejmuja stroj
ochronny, opuszczaja sale, ktora jest dezynfekowana i doktadnie wietrzona.

. Pracownik z objawami powinien niezwlocznie opusci¢ teren placowki z zaleceniem
kontaktu z lekarzem 1 Stacja SANEPID.

. Pracownik z objawami klinicznymi lub ktory podlega jednemu z kryteridw
epidemiologicznych nie powinien rozpoczynac pracy.



Zatgcznik 7
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura komunikacji z rodzicami uczniow

1. Rodzice w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, w zwigzku zapobieganiem
COVID-19, kontaktuja si¢ z nauczycielem telefonicznie, mailowo lub bezposrednio po
wczesniejszym umoéwieniu  si¢ na rozmowe. W  bezposrednim kontakcie
z nauczycielem rodzic ma obowigzek zalozy¢ maseczke na usta i nos oraz zachowac
dystans spoleczny wynoszacy min. 1,5 metra.

2. W szczegblnych sytuacjach, rodzic ma prawo kontaktu z nauczycielem za jego zgoda
1 wiedza na terenie szkoly, z zachowaniem zasad opisanych w pkt.1.

3. Przed wejsciem na teren szkoty, rodzic/prawny opiekun dezynfekuje rece plynem
dezynfekcyjnym w dozowniku znajdujacym si¢ tuz za wejsciem do szkoly, zglasza
spotkanie z nauczycielem podajac swoje dane. Osoba upowazniona wpisuje do Ksiegi
wejs¢ szkoly.

4. Pracownik ma prawo sprawdzi¢ dane osobowe rodzica/prawnego opiekuna, ktéry
zglasza spotkanie z nauczycielem na terenie placowki.

5. W przypadku jakichkolwiek pytan czy watpliwosci dotyczacych ucznia lub
funkcjonowania szkoty, rodzic moze kontaktowaé si¢ z nauczycielem przez poczte
stuzbowa lub telefonicznie.

6. Z pielggniarkg szkolng rodzic moze kontaktowac¢ si¢ telefonicznie w godzinach pracy

7. W sytuacjach pilnych rodzic moze kontaktowa¢ telefonicznie si¢ z dyrektorem — tel.
601 734 445 lub droga mailowg sp.jarczew(@poczta.onet.pl

Kontakt ze szkotag moze odbywac¢ si¢ w godzinach pracy placowki.



Zalgcznik 8
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura przyjecia dostaw gotowych positkow i produktow z firmy
cateringowej

. Pracownik firmy cateringowej, dostarczajacy positki i produkty do szkoty, jest
zobowigzany poinformowac intendenta telefonicznie lub mailowo o czasie planowanej
dostawy.

. Pracownik firmy cateringowej dostarczajacy positki i produkty do szkoly jest
zobowigzany do stosowania §rodkow ochrony osobiste;.

. Positki przewozone s3 w biodegradowalnych pojemnikach jednorazowych,
w termosach transportowych zgodnie z wymogami ustawy o zywieniu zbiorowym.

. Intendent szkoty przyjmuje przywiezione positki w termosach w wejsciu do bloku
zZywieniowego.

. Miejsce wyznaczone na dostarczone w biodegradowalnych jednorazowych
pojemnikach jest wczesniej dezynfekowane $rodkiem dezynfekcyjnym przez
pracownika obstugi szkoty wskazanego przez Dyrektora.

. Przed przyjeciem dostawy, intendent jest zobowigzany przej$¢ procedure higienicznego
mycia rgk 1dezynfekcji odpowiednim $rodkiem zgodnie z instrukcja mycia 1
dezynfekcji rak. Nastepnie stosuje zabezpieczenie osobiste w postaci rekawiczek
jednorazowych 1 maseczki/przytbicy  zgodnie z  instrukcjag  zakladania
1 zdejmowania maseczki i regkawic jednorazowych.

. Przywiezione positki w pojemnikach jednorazowych i termosach transportowych, przed
przekazaniem intendentowi sg dezynfekowane S$rodkiem dezynfekcyjnym przez
pracownika cateringu 1 nastgpnie przekazane w miejsce wyznaczone w bloku
zywieniowym.

. Po zakonczonej procedurze dostawy positkoéw do szkoly, powierzchnie dotykowe
w pomieszczeniu, w ktérym odbywata si¢ dostawa sa dezynfekowane $rodkami
dezynfekcyjnymi przez pracownika obstugi szkoty wskazanego przez dyrektora.

. Po zakonczonej dezynfekcji personel zdejmuje zgodnie z instrukcja jednorazowe §rodki
ochrony osobistej, wyrzuca je do przeznaczonego do tego celu pojemnika
oraz przechodzi procedur¢ higienicznego mycia rak idezynfekcji S$rodkiem
dezynfekcyjnym zgodnie z instrukcja mycia i dezynfekcji rak.

Dystrybucja obiadéw na czas epidemii COVID-19

. Przed przystapieniem do wydawania z wydawalni obiadow dla ucznidow, pracownik
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szkoty, przechodzi procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji srodkiem zgodnie
z instrukcja mycia i dezynfekcji rak. Nastepnie stosuje $rodki ochrony osobistej
w postaci rgkawiczek jednorazowych i maseczki/przytbicy zgodnie z instrukcja
zaktadania i zdejmowania maseczki i rgkawic jednorazowych.

Uczniowie spozywaja positek w stotowce szkolnej, przy stolach z zachowaniem
dystansu spotecznego nie mniejszego niz 2 metry.

Przy jednym stoliku moze spozywac positek max. 2 dzieci.
Uczniowie siedzg po przeciwnych stronach stotu.

W miejscu wyznaczonym w wydawalni positkow pracownik wydaje obiad uczniom
w pojemnikach jednorazowych, biodegradowalnych, wyktada je na zdezynfekowane
miejsce odbioru przez ucznia positku.

Uczen po odbiorze obiadu siada na wyznaczone miejsce przy stole.

Po zakonczeniu jedzenia, uczen oddaje jednorazowy pojemnik i sztuéce do
przeznaczonych to tego celu pojemnikdéw przystosowanych do zuzytych jednorazowych
naczyn.

Pojemnik, o ktorym mowa w pkt. 7 znajduje si¢ w wyznaczonym miejscu zwrotu
naczyn w stotowce szkolne;j.

Po spozyciu positku przez uczniéw, pracownik obstugi szkoly myje i dezynfekuje stoty
1 krzesta oraz miejsce wydawania positkow przed wydaniem obiadu kolejnej grupie
uczniow.

Naczynia zuzyte pracownik szkoty w pojemniku przekazuje do pracownika firmy
cateringowej.

Po wykonaniu czynnosci, pracownik zdejmuje jednorazowe $rodki ochrony osobistej
zgodnie z obowigzujaca z instrukcja zaktadania 1 zdejmowania maseczki 1 rgkawic
jednorazowych 1 przechodzi procedurg higienicznego mycia rak i1 dezynfekcji zgodnie
z instrukcjg mycia 1 dezynfekcji rak.

Uczniowie spozywaja obiad zgodnie z ustalonym harmonogramem wydawania
positkow, pod opieka nauczycieli grupy.

Na stotowce mogg przebywac¢ max. 2 grupy uczniéw (10 oséb), po dwoje dzieci przy
jednym stoliku.

Uczniowie podczas pobytu w szkole moga spozywac $niadanie wytgcznie na stotdwce
szkolnej pod opieka nauczyciela grupy.

Sniadanie dziecku moze przygotowa¢ w domu rodzic.

Przygotowane w domu $niadanie, dziecko przynosi do szkoly w jednorazowym
naczyniu biodegradowalnym. Owoce i warzywa przyniesione z domu muszg by¢ umyte.

Po spozyciu $niadania, zuzyte naczynie jednorazowe uczen oddaje zgodnie



z zapisem w pkt.61 7.

18. Pracownik obstugi szkoly, wyznaczony przez dyrektora myje i dezynfekuje stoly po
$niadaniu zgodnie z instrukcjg mycia i dezynfekcji. Nastepnie wykonuje czynnosci
opisane w pkt.101 11.

Dezynfekcja miejsc spozywania posilkow na czas epidemii COVID-19

1. Po kazdym positku miejsce jego spozywania jest dezynfekowane $rodkiem
dezynfekcyjnym przez pracownika obstugi wskazanego przez dyrektora zgodnie
z instrukcja. Dotyczy to w szczegdlnosci blatow stotéw, miejsca wydawalni positku
i krzeselek. Karta kontroli dezynfekcji stanowi zaltgcznik nr 1.

2. Pracownik dokonujacy dezynfekcji jest zobowigzany do korzystania ze S$rodkow
ochrony osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych i maseczki/przytbicy.

3. Przed i po zastosowaniu §rodkow ochrony osobistej osoba dokonujaca dezynfekcji jest
zobowigzana przej$¢ procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji odpowiednim
srodkiem.

4. Zuzyte i zdjete $srodki ochrony osobistej (maseczki 1 rekawiczki) oraz S$ciereczki
jednorazowe pracownik wrzuca do przeznaczonego pojemnika zamykanego
znajdujacego si¢ w pomieszczeniu wyznaczonym.



Zatgcznik 9
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura i harmonogram wydawania positkow

. Nauczyciel / wychowaweca klas I — III / wychowawca §wietlicy, przed positkiem myje
z dzie¢mi rece w tazience przy uzyciu mydta antybakteryjnego zgodnie z instrukcja
mycia rak.

. Przed rozpoczgciem wydawania i spozywania positku w stotowce szkolnej, pracownik
techniczny dezynfekuje stoty i krzesta i miejsce wydawania positku.

. W wyznaczonej dla grupy godzinie, pracownik szkolty wyposazony w $rodki
bezpieczenstwa wydaje uczniom porcje positkow w jednorazowych naczyniach
biodegradowalnych w miejscu wydawania positkow (wydawalnia).

. Dzieci odbieraja positek i siadaja do stolikow.

. Po wyjsciu ze stolowki, nauczyciel prowadzi dzieci do tazienki w celu dokonania przez
nie czynnos$ci higienicznych zgodnie z instrukcja mycia i dezynfekceji rak. Po spozytym
positku dzieci myja rece i twarz w tazience i wycieraja doktadnie w reczniki
jednorazowe.

. Pracownik obslugi myje i dezynfekuje miejsca spozywania positkow przez dzieci
zgodnie z instrukcja w procedurze.



Zatgcznik 10
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura dezynfekcji zabawek i pomocy dydaktycznych

Dezynfekcja zabawek stanowi podstawowg forme przeciwdziatania temu zjawisku oraz
zapobiegania i przeciwdziatania oraz zwalczania COVID-19. Dezynfekcja polega na podjeciu
czynnosci majacych na celu niszczenie drobnoustrojow oraz ich przetrwalnikéw.
W przypadku szkoét i przedszkoli dezynfekowanie zabawek oznacza przede wszystkim
niszczenie wiruséw, bakterii, grzybow.

W czasie otwarcia szkoly w dobie epidemii COVID - 19 zarzadza si¢ podwdjny zakres
dezynfekcji: w czasie wyjscia dzieci z sali oraz po kazdym dniu zabawy dziecka
zabawkami przez niego uzytymi.

Wszystkie zabawki dopuszczone do uzytku dzieci nalezy czys$ci¢ w dwoch etapach:

Etap 1: mycie, czyszczenie, pranie

1. Kazda zabawke nalezy doktadnie wyczy$ci¢ — powierzchni¢ zabawki nalezy przemy¢
ciepta woda z dodatkiem szarego mydta. Pozwala to usuna¢ brud i ttuszcz oraz bakterie.
Po umyciu kazdej zabawki nalezy doktadnie wyptuka¢ gabke.

2. Nalezy zwraca¢ uwagg na trudno dostgpne miejsca — za pomoca matej szczoteczki
nalezy takze wyczysci¢ rowki, zaglebienia oraz chropowate powierzchnie.

3. Niektore zabawki mozna my¢ w zmywarce — zabawki twarde, niewielkich rozmiaréw
mozna rowniez my¢ w zmywarce do naczyn, zalecana jest temperatura 82°C.

Mycie i czyszczenie zabawek nie gwarantuje zniszczenia wirusow, grzybow czy pratkow.
Dlatego drugim, niezbednym etapem, jest dezynfekcja zabawek za pomoca specjalnych
preparatow.

Etap 2: dezynfekcja

1. Przed dezynfekcja kazda zabawka powinna zosta¢ umyta — dezynfekcja jest drugim
etapem postgpowania zwigzanego z zapewnieniem bezpieczenstwa higienicznego
zabawek, dlatego przeprowadzenie jej bez wcze$niejszego umycia lub wyprania
przedmiotow bedzie bezcelowe.

2. Zabawki powinny by¢ dezynfekowane: zarejestrowanym $rodkiem nietoksycznym
dla dzieci:

srodkiem utleniajagcym w rozcienczeniu 1:100,
dezynfekujaca chusteczka nasagczong 70% alkoholem.

3. Srodkéw dezynfekujacych nalezy uzywaé zgodnie z zaleceniami producenta —
skrocenie czasu dezynfekcji nie zapewni skutecznosci calego procesu, natomiast jego
wydtuzenie moze mie¢ szkodliwy wptyw na przedmiot.

4. Jezeli jest to mozliwe — po dezynfekcji zabawki dobrze jest suszy¢ na wolnym



powietrzu.
Sposoby czyszczenia i dezynfekcji poszczegélnych zabawek

Zabawki plastikowe, metalowe, drewniane

Najtatwiejsza w utrzymaniu czystosci grupa zabawek s3 te wykonane z plastiku, metalu lub
drewna, w szczeg6lnosci, jezeli sg to przedmioty duzych rozmiarow. Nalezy czyscié¢ je za
pomoca cieptej wody z mydiem. Po myciu upewnic si¢, ze zabawka zostata doktadnie wytarta
1 wysuszona. Nastepnie kazdy przedmiot przecieramy S$cierka nasgczong odpowiednim
srodkiem dezynfekujacym.

Procedura mycia i dezynfekcji zabawek

Zabawki materialowe

Zabawki wykonane z wszelkiego rodzaju puszystych materiatow oraz zabawki wypchane sa
okreslane jako zabawki migkkie. Najlatwiejszym sposobem czyszczenia jest wypranie
w cieptej wodzie z dodatkiem mydta do prania. Rzeczy, ktorych nie mozna zanurzy¢
w wodzie, nalezy czys$ci¢ w taki sposob, w jaki czyszczone sg dywany lub tapicerki. W celu
przeprowadzenia dezynfekcji do prania nalezy uzy¢ proszku lub plynu o wilasciwosciach
dezynfekujacych, a w odniesieniu do zabawek pranych bez pelnego zamoczenia - specjalnego
preparatu w sprayu do dezynfekcji zabawek. Przed udostgpnieniem dzieciom przedmioty
muszg zosta¢ doktadnie wysuszone.

W czasie epidemii COVID wszystkie zabawki materialowe i pluszowe zostajq usuniete
i schowane w zabezpieczonych workach — niemozliwe do uzycia ze wzgledu na brak
mozliwos$ci skutecznej dezynfekcji

Zabawki elektroniczne

Zabawki elektroniczne nie moga by¢ czyszczone z uzyciem duzej ilosci wody. Ich mycie
i czyszczenie polega na doktadnym przetarciu ggbka nasgczong wodg z dodatkiem szarego
mydfa. Nastepnie zabawke nalezy dokladnie wytrze¢ S$ciereczka nasaczong Srodkiem
dezynfekujacym - moze byc¢ to ten sam srodek, ktorego uzywa si¢ do dezynfekowania zabawek
drewnianych i plastikowych. Podobnie, jak w przypadku wczesniej opisanych zabawek -
przedmioty nalezy doktadnie wysuszy¢ przed udostepnieniem dzieciom.

Zabawki i instrumenty muzyczne (flet, trabka, gwizdek)

Instrumenty nalezy my¢ w wodzie z dodatkiem szarego mydta, mozna takze na chwilg zanurzy¢
je we wrzatku. Nastepnie kazda cz¢$§¢ powinna zosta¢ poddana dezynfekcji przeznaczonym do
tego celu preparatem. Instrumenty muzyczne z ustnikami trzeba dezynfekowaé po kazdym
uzyciu.

W czasie epidemii COVID 19 nie uzywa si¢ instrumentow z ustnikami — s usunigte.

Plastelina, ciastolina, narzedzia do wycinania



Wszelkie narzedzia stuzace do przycinania ciastoliny i plasteliny nalezy my¢ i dezynfekowac
zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zabawek plastikowych. Narzedzia te moga by¢ myte
w zmywarce do naczyn (jezeli nie posiadajg drewnianych elementow). Po umyciu kazdy
przedmiot przecieramy S$cierka nasaczong odpowiednim $rodkiem dezynfekujacym.
Po uptywie czasu wskazanego przez producenta zabawke nalezy optuka¢ woda w celu pozbycia
si¢ nieprzyjemnego zapachu uzytego srodka dezynfekujacego.

Plasteling oraz ciastoling wymienia¢ zgodnie z zaleceniami producenta.

Kredki

Ze wzgledu na charakterystyczny surowiec, z ktorego wykonane sg kredki - nie zaleca si¢ mycia
ich z uzyciem wody. Kredki, z ktorych korzysta wigcej niz jedno dziecko, w celu dezynfekcji
przeciera¢ chusteczka nasaczong preparatem dezynfekujacym.

Ksigzki
Rutynowe czyszczenie ksigzek powinno polega¢ na wycieraniu z kurzu suchg $ciereczka.
Widoczne zabrudzenia okladek przeciera¢ lekko zwilzong chusteczka. W celu dezynfekcji

przetrze¢ oktadke ksigzki chusteczka nasaczong odpowiednim preparatem, a nastgpnie wytrzeé
do sucha.

W czasie epidemii COVID 19 nie uzywa si¢ ksiazek, puzzli, kredek i materialow
plastycznych do ogolnego uzycia. Dopuszcza si¢ uzywanie kredek indywidualnych
trzymanych w indywidualnych szafkach lub pudelkach.

Nowe zabawki

Kazda nowa zabawka przed udostepnieniem dzieciom musi zosta¢ zdezynfekowana. Mycie na
ogot mozna ograniczy¢ do przetarcia $ciereczka nasgczong wodg z mydtem, do dezynfekce;ji zas
wystarczy  przetarcie  chusteczka z  preparatem  dezynfekujagcym. — Maskotki
1 inne przedmioty wykonane z materiatu nalezy spryskac preparatem w sprayu.

Wybor preparatéw do mycia i dezynfekcji

Do mycia i czyszczenia zabawek w pierwszym etapie wystarczy ciepta woda oraz szare mydto
- rowniez w przypadku maskotek 1 innych przedmiotéw wykonanych z tkanin.
Natomiast drugi etap - dezynfekcja, wymaga wigkszej uwagi.

Zaleca kierowanie si¢ nastgpujacymi wskazowkami:
1) preparat powinien by¢ bezwonny,
2) preparat nie moze podraznia¢ skory,
3) preparat nie powinien wymagac splukiwania,
4) preparat nie moze niszczy¢ dezynfekowanej powierzchni,

5) preparat powinien posiada¢ oznaczenie producenta ,,przeznaczony do zabawek”
albo ,,nieszkodliwy dla dzieci”.



Zatgcznik 11
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura postepowania z odpadami dla oséb stosujacych srodki zapobiegawcze
w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania si¢
koronawirusa

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie
postgpowania z odpadami wytwarzanymi w czasie wystepowania zakazen koronawirusem
SARS-CoV-2 i zachorowan na wywotywang przez niego chorob¢ COVID-19 (w czasie trwania
pandemii/epidemii):

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wiasciwych pojemnikéw (papier,

szklo, metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Maseczki, r¢kawiczki i1 inne $rodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny
by¢ uprzednio zebrane W workach, ktére po zawigzaniu wrzucane sg do
pojemnika/worka na odpady zmieszane.



Zatgcznik 12
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura przestrzegania zasad ochrony w pracowni informatycznej i innych

. Uczniowie bezposrednio po wejsciu do Sali /pracowni dezynfekuja rece.
. Uczniowie zajmujg swoje miejsce do nauki, nie chodzg po Sali bez koniecznej potrzeby.

. Po zakonczonych zajeciach, kazdy uczen dokonuje dezynfekcji klawiatury, pulpitu,
pomocy dydaktycznej za pomoca papieru jednorazowego i przy uzyciu $rodka
dezynfekcyjnego.

. Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sa do kosza z pokrywa.

. Po zakonczonej dezynfekcji, uczniowie dezynfekuja rece.



Zatgcznik 13
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura przestrzegania zasad ochrony w czasie zaje¢ rewalidacyjnych
i specjalistycznych.

. Uczniowie bezposrednio po wejsciu do Sali /pracowni dezynfekuja rece.

. Uczniowie zajmuja swoje miejsce przeznaczone do prowadzenia zaje¢, nie chodza po
Sali bez koniecznej potrzeby.

. Po zakonczonych zajeciach, nauczyciel przeprowadza dezynfekcj¢ pomocy
wykorzystywanych na zajeciach i wietrzy sale.

. Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sa do kosza z pokrywa.

. Przed wyjSciem z Sali, uczniowie dezynfekuja rece.



Zalgcznik 14
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura przebywania uczniow na zaje¢ciach wychowania fizycznego

1. Przy wejsciu i wyjSciu na sale gimnastyczng obowigzuje zasada dystansu spotecznego oraz
obowigzkowe odkazanie ragk ptynem do dezynfekc;ji.

2. Jezeli uczen wnosi na sale butelke z woda, powinna by¢ ona podpisana, butelek bez podpisu
nie mozna uzywac.

3. Podczas zaje¢ wychowania fizycznego ograniczone zostajg ¢wiczenia i gry kontaktowe (np.
sztuki walki, gimnastyka, koszykowka, pitka reczna).

4. Gry i ¢wiczenia kontaktowe zostajg zastgpione innymi (np. siatkowka, lekkoatletyka, tenis
stotowy i ziemny, badminton, biegi przetajowe).

5. W miar¢ mozliwosci zajecia wychowania fizycznego zostang prowadzone na otwartej
przestrzeni.

6. Przedmioty i sprzgty znajdujace sig w sali, ktorych nie mozna skutecznie umyé, upraé lub
dezynfekowa¢, beda usuniete lub dostep do nich bedzie uniemozliwiony.

7. Przybory do éwiczen (pilki, skakanki, obrecze) wykorzystywane podczas zajeé beda
czyszczone lub dezynfekowane.

8. W sali gimnastycznej sprzgt sportowy oraz podloga bedg myte detergentem lub
zdezynfekowane po kazdym dniu zajeé, a w miare mozliwosci po kazdych zajeciach.

9. Po kazdej lekcji lub podczas jej trwania sala gimnastyczna bedzie wietrzona.



Zalgcznik 15
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2020

Procedura korzystania z biblioteki
Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikoéw, pracownikdw oraz inne osoby
1 instytucje korzystajace z ustug, wspotpracujace lub przebywajace na terenie Biblioteki.
§1
Procedura obejmuje:

1. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i $rodkow higieny dla
uzytkownikéw Biblioteki.

2. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.
3. Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych.
4. Godziny otwarcia dla czytelnikow.
5. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki.
§2

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikow Biblioteki

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji ragk dostepne sg dla uzytkownikéw przy wejsciu do
szkoty oraz przy wejsciu do Biblioteki.

2. Uzytkownicy Biblioteki wchodza do $rodka tylko do wydzielonego miejsca. Zwracane
ksigzki odkladaja na ustawiony stolik. Z niego tez odbieraja wypozyczane pozycje ksigzkowe.

3. Pomieszczenie Biblioteki jest wietrzone co godzing, a powierzchnie czgsto uzywane sg
dezynfekowane.

§3
Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1. Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania
zbioréw bibliotecznych, opisanymi w §5.

2. Do Biblioteki wchodzi nie wigcej niz dwie osoby zachowujac dystans spoteczny.
§4
Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

1. Niedostgpny pozostaje swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla czytelnikdw.
Ksigzki podaje 1 odbiera wytacznie pracownik Biblioteki.

2. Wypozyczanie zbioréw Biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu.



§5
Godziny otwarcia Biblioteki dla czytelnikow

1. W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 Biblioteka otwarta jest dla czytelnikow
codziennie. Godziny otwarcia umieszczone sg na drzwiach Biblioteki.

§6
Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki
1. Czytelnik przyniesione ksigzki odktada na blat przeznaczonego do tego stolika.

3. Przyjete ksigzki trafia na wydzielone potki na kwarantanne. Przez 72 godziny beda
odizolowane od innych egzemplarzy.



